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 أح�ام تمهيدية: الفصل الأول 

 
 المادة الاو��:  

ــد بـال�لمـات والعبـارات الآتيـة   المعـا�ي المو�ـــــــــــــحـة أمـام �ـل م��ـا، مـا لم يقتضِ ســـــــــــــيـاق النص    -أينمـا وردت �� هـذه اللائحـة-يقصـــــــــــ
 خلاف ذلك:

 نظام السياحة. النظام:

 لائحة وحدة الضيافة ا�خاصة. اللائحة:

 وزارة السياحة. الوزارة:

 وز�ر السياحة. الوز�ر:

�� أحد أنواع مرفق الضــيافة الســيا��، وُ�قصــد ��ا وحدة عقار�ة خاصــة ومســتقلة، وتوفر للســائح   وحدة الضــيافة ا�خاصــة:
 خدمة المبيت مقابل أجر.

 عقار م�وّن من وحدات عقار�ة مفرزة وأجزاء مش��كة. العقار المش��ك:

المرخص لھ من الوزارة بممارسة �شاط خدمات السفر والسياحة بموجب النظام ولوائحھ،  :  خدمات السفر والسياحةمقدم  
 والمنصات الإلك��ونية ال�ي �عتمدها الوزارة.

ن المرخص لھ من وثيقة تصدرها الوزارة  ال��خيص: 
ّ

 .  بموجب النظام واللائحةوحدة الضيافة ا�خاصة �شغيل تمك

بموجب النظام  وحدة الضيافة ا�خاصة  �ل �خص ذي صفة طبيعية حاصل ع�� ترخيص من الوزارة لتشغيل    المرخص لھ:

 واللائحة. 

ال�ــــــخص الطبي�� الذي يبيت لغرض الســــــياحة مدة لا تقل عن ليلة خارج م�ان إقامتھ المعتادة بصــــــورة نظامية من    الســــــائح:
 من خدمات الأ�شطة السياحية والتكميلية والمتخصصة. -أو أك��-أجل السياحة، أو �ستفيد من واحدة 

مســـــتند يصـــــدر من مقدم خدمات الســـــفر والســـــياحة، يثبت إتمام عملية حجز لتوف�� خدمة المبيت �� وحدة   مســــتند ا�حجز:
 الضيافة ا�خاصة.

بمختلف  -العنوان الوط�ي، أو وسـائل التواصـل ا�خاصـة بممارس النشـاط  الم�ـجل �� ال��خيص، أو  العنوان    العنوان الرسـ�ي:
 ال�ي تحصلت عل��ا الوزارة. -أنواعها

 

 

 المادة الثانية: 

و�جراءاتھ، والال��امات    تحدد اللائحة الأح�ام المنظمة ل�حصول ع�� ال��خيص لتشغيل وحدة الضيافة ا�خاصة، ومتطلباتھ

 المستمرة ع�� المرخص لھ.  
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 ال��خيص  الفصل الثا�ي:
 

 المادة الثالثة: 

لا يجوز �شغيل وحدة الضيافة ا�خاصة دون ا�حصول ع�� ال��خيص، أو �عد ان��ائھ، أو إلغائھ، أو خلال ف��ة �عليقھ، أو مع  

 فقدان شرط من شروط ال��خيص.  

 

 :الرا�عةالمادة 

 ضوابط إصدار ال��خيص:  

أن ت�ون الوحدة العقار�ة محل طلب ال��خيص ضــــــمن عقار مخصــــــص للاســــــتخدام الســــــك�ي أو الزرا�� أو العقارات ذات  .1
 الاستخدام المزدوج السك�ي والتجاري. 

 ألا يتجاوز إجما�� ال��اخيص الصادرة للمرخص لھ �� العقار المش��ك الواحد ع�� ثلاث تراخيص. .2

 يوجد ترخيص ساري المفعول ع�� ذات صك الملكية الإلك��و�ي للوحدة العقار�ة محل طلب ال��خيص، أو ذات سند   .3
ّ

ألا

   الانتفاع.

أنھ مرفق ضيافة   .4 الوزارة ع��  لھ من قبل  ال��خيص ضمن وحدات عقار مرخص  العقار�ة محل طلب  الوحدة   ت�ون 
ّ

ألا

 سيا��.

 

بقرار منھ، ولاعتبارات تراها الوزارة، إيقاف إصدار ال��خيص لمدة محددة، أو وضع حد أق�ىى لإجما��    - أو من يفوضھ    -وللوز�ر  

) من  2�� العقار المش��ك الواحد، أو �غي�� ا�حد الوارد �� الفقرة ( -بصرف النظر عن �عدد المرخص لهم  -ال��اخيص الصادرة 

 غرا��.هذه المادة، ضمن أي نطاق ج

 

 :   ا�خامسةالمادة 

 �ش��ط عند التقدم بطلب ا�حصول ع�� ال��خيص الآ�ي:

 .ا�جنسية أو غ�� السعودي المالك للوحدة العقار�ة محل طلب ال��خيصعودي أن ي�ون المتقدم س .1

 تقديم صك ملكية إلك��و�ي، أو ما يثبت حق انتفاعھ باستعمال واستغلال الوحدة العقار�ة ل�امل مدة ال��خيص.  .2

المش��ك  .3 العقار   �� الملاك  �جمعية  الأساس  النظام  أح�ام  الملاك،    خلو  �جمعيات  المنظمة  الأح�ام  عليھ  �سري  الذي 
 والقرارات الصادرة ع��ا، من أي نص يمنع أو يقيّد التأج�� اليومي للوحدة العقار�ة محل طلب ال��خيص. 

 استيفاء معاي�� ترخيص وحدة الضيافة ا�خاصة.  .4

 الاش��اك �� نظام شموس.  .5

وفق ما تحدده الوزارة؛ �شمل توف�� خدمات الصيانة والنظافة �جميع الوحدات المرخصة ب��اخيص    عقد ساري المفعول  .6

  سار�ة المفعول، �� حال �ان طلب ال��خيص س��يد من إجما�� عددها عن ثلاث تراخيص.
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ع�� مقدم الطلب �عبئة النموذج ا�خاص بالبيانات الرسمية لطالب ال��خيص، و�يانات وحدة الضيافة ا�خاصة، و�يانات من  و 

 . -إن وجد-يمثل طالب ال��خيص �� التعاملات مع الوزارة  

 

  :السادسةالمادة 

ع�� الوزارة �عد توفر الاش��اطات الواردة �� المادة (ا�خامسة) من اللائحة �� مقدم طلب ال��خيص؛ ز�ارة الوحدة العقار�ة محل  

المعلومات   للتحقق من توفر الاش��اطات و�حة  بأي وسيلة �عتمدها، وذلك  أو   
ً
ال��خيص، من خلال معاين��ا ميدانيا طلب 

 من الاش��اطات    -ب، و�عداد تقر�ر بنتائج الز�ارة، وللوزارة  والمستندات ال�ي قدمها مقدم الطل
ً
إذا لم �ستوف مقدم الطلب أيا

 أن تقوم بالتنسيق مع ا�جهات ا�ختصة لاستيفا��ا، مع إشعار مقدم الطلب بذلك. - الواردة �� المادة (ا�خامسة) 

 

  :السا�عةالمادة 

دون الإخلال بصلاحية الوز�ر المشار إل��ا �� المادة (الرا�عة) من اللائحة، ع�� الوزارة �عد استيفاء وتوفر الضوابط والاش��اطات  

 لتقر�ر الز�ارة المعتمد، وسداده  
ً
ا�حددة لل��خيص �� المادت�ن (الرا�عة) و (ا�خامسة) من اللائحة �� مقدم طلب ال��خيص وفقا

، و�بلغ المقابل الما�� و 
ً
فق جدول المقابل الما�� المرفق ��ذه اللائحة؛ إصدار ال��خيص، و�� حال رفض الطلب ي�ون القرار مسببا

 بھ طالب ال��خيص. 

 

 :  ثامنةالمادة ال

يجب أن يحتوي ال��خيص ع�� تار�خ إصــــــــــــداره وان��ائھ، و�يانات المرخص لھ، و�يانات وحدة الضــــــــــــيافة ا�خاصــــــــــــة، وأي   .1
 .بيانات أخرى تحددها الوزارة

 لا تز�د مدة سر�ان ال��خيص ع�� (سنة).  .2

 

 :  التاسعةالمادة 

ع�� المرخص لھ التقدم للوزارة وا�حصول ع�� الموافقة، عند التوقف عن �شغيل وحدة الضيافة ا�خاصة توقفا دائما أو مؤقتا  

 خلال مدة سر�ان ال��خيص، و���اء جميع الال��امات القائمة بناءً عليھ.
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 الإعفاءات  :الثالث  الفصل

 المادة العاشرة: 

) من المادة (ا�خامسة) من اللائحة،  6) و (4) و (2الإعفاء من الاش��اطات الواردة �� الفقرات ( - أو من يفوضھ -للوز�ر بقرار منھ  

 لأي من الاعتبارات الآتية:
ً
 وذلك وفقا

 حاجة القطاع السيا�� �� المنطقة المس��دفة بال��خيص، أو الوجهة السياحية المس��دفة بال��خيص.   .1

حجم المشروع والإضافة المتوقعة منھ ع�� مستوى جودة ا�خدمات السياحية المقدمة أو ز�ادة عدد الوحدات �� المنطقة   .2

 أو الوجهة السياحية المس��دفة.  

    أي اعتبار آخر �عتمد بقرار من الوز�ر. .3
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 المستمرة  ت: الال��امارا�عالالفصل 

 :  المادة ا�حادية عشرة

 بالآ�ي: يل��م المرخص لھ

 عدم استخدام اسم الوزارة أو شعارها �� أي إعلان أو �شاط �سو�قي، إلا �عد ا�حصول ع�� موافق��ا. .1
 التجاوب مع الوزارة ع�� مدار الساعة.  .2
 تقديم ا�خدمات بحسب المعاي�� ال�ي تم ال��خيص بناءً عل��ا.  .3
 عدم تمك�ن الغ�� من استخدام ال��خيص لتشغيل وحدات عقار�ة غ�� مرخصة.    .4
 إبراز ال��خيص �ش�ل وا�ح داخل وحدة الضيافة ا�خاصة.   .5
 متصلة، ع�� ألا يتجاوز مجموع مدد تقديمها (29ألا تتجاوز مدة تقديم خدمة المبيت للسائح مقابل أجر ( .6

ً
  90) يوما

ً
) يوما

 لذات السائح �� ذات وحدة الضيافة ا�خاصة، خلال مدة سر�ان ال��خيص. 
الضيافة   .7 لوحدة  الرئيسية  البيانات  تتضمن  ا�خارج،  من  ا�خاصة  الضيافة  وحدة  مدخل  ع��  أو  بجانب  لافتة  تركيب 

لهذا   الوزارة  �عتمدها  ال�ي  الفنية  والمواصفات  الاش��اطات  بحسب  الصلة،  ذات  اللازمة  البيانات  من  وغ��ها  ا�خاصة 
 الغرض.

 

 : الثانية عشرةالمادة 

 :لضمان جودة ا�خدمة المقدمة، بالآ�ي  لھ؛المرخص يل��م 

 .  اأو الإعلان ع�� ا عند �شره ةالضيافة ا�خاص وحدة صور تتطابق مع الواقع الفع�� لبيانات ومعلومات و استخدام  .1

 قبل ��جيل دخول السائح.   اوصيان�� اونظاف��  ةالضيافة ا�خاص وحدة  جاهز�ة  .2

الإرشادات العامة لضوابط استخدام  عن  من خلال مقدم خدمات السفر والسياحة؛    -قبل ��جيل دخولھ    -السائح  إبلاغ   .3

و  ا�خاصة  الضيافة  المرافق  وحدة  إ��  الوصول  ل�م�انية  ا�خاصوحدة  التا�عة  وُ   ةالضيافة  أو  مثل  ،  جدتإن  ا�حدائق 

 . ونحو ذلكالصالات الر�اضية، 

 . نظامًامقبولة بدون أسباب  -حجز مؤكد مستند  �� حال وجود  -عدم الامتناع عن تقديم ا�خدمة  .4

 بضرورة الال��ام ��ا. السائح والتأكيد ع��   ،اعند التسو�ق له ةالضيافة ا�خاص  وحدةالطاقة الاستيعابية لإيضاح  .5

 
 

 المادة الثالثة عشرة:

 يل��م المرخص لھ؛ لضمان سلامة المعلومات والبيانات المقدمة، بالآ�ي:
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 تزو�د الوزارة عند الطلب بأي معلومات أو بيانات من خلال أي وسيلة تراها مناسبة وخلال المدة ال�ي تحددها.  .1

 تحديث بياناتھ و�يانات وحدة الضيافة ا�خاصة �� النظام الإلك��و�ي التا�ع للوزارة فور �غ��ها.  .2

 

 

 :الرا�عة عشرةالمادة  

باللغت�ن العر�ية  الإضافية  أسعار ا�خدمات  المقدمة، بإعلان قائمة  يل��م المرخص لھ؛ لضمان الشفافية �� أسعار ا�خدمات  

من خلال مقدم خدمات السفر والسياحة وفق الضوابط ال�ي تضعها الوزارة، ع�� أن    -�� حال وجودها-والإنجل��ية للسائح  

 �شتمل ع�� الرسوم والضرائب النظامية، والتقيد ��ا. 

 

 :ا�خامسة عشرةالمادة  

 لھ؛ لضمان أمن السائح وسلامتھ، بالآ�ي:المرخص يل��م 

ا�حافظة ع�� سر�ة وخصوصية معلومات و�يانات السائح ال�خصية، وعدم مشارك��ا أو استخدامها بأي وسيلة تخالف   .1

 الأنظمة واللوائح المعمول ��ا �� المملكة دون أخذ موافقتھ الكتابية لذلك.

عدم اتخاذ أي إجراء من شأنھ إجبار السائح ع�� ا�خروج من وحدة الضيافة ا�خاصة �عد ��جيل دخولھ؛ إلا من خلال   .2

 للأح�ام النظامية ذات الصلة.
ً
 ا�جهات الأمنية، ووفقا

الامتناع، إلا بإذن السائح أو بموافقة ا�جهات الأمنية، عن فتح وحدة الضيافة ا�خاصة �عد ��جيل الدخول ف��ا، بصرف   .3

 النظر عن وجود السائح ف��ا من عدمھ.  
 من خلال القنوات ا�خصصة لذلك عن أي حادث يتعلق بأمن أو سلامة   .4

ً
 ومباشرة

ً
إبلاغ ا�جهات ا�ختصة والوزارة فورا

ق بأمن أو سلامة وحدة الضيافة ا�خاصة. خلال وجوده �� وحدة الضيافة ا�خاصةالسائح 
ّ
 ، وكذلك عن أي حادث يتعل

 

 :السادسة عشرةالمادة  

 لھ؛ لضمان ا�حقوق المتعلقة بإجراءات ا�حجز والدفع، بالآ�ي: المرخص يل��م 

 لما تضمّنھ مستند ا�حجز. .1
ً
 تقديم ا�خدمة وفقا

 .إلا من خلال مقدم خدمات السفر والسياحةعدم تقديم خدمة ا�حجوزات لوحدة الضيافة ا�خاصة  .2
التحديث المباشـــــــــر �حالة وحدة الضـــــــــيافة ا�خاصـــــــــة لدى مقدمي خدمات الســـــــــفر والســـــــــياحة بما يضـــــــــمن عدم ازدواجية   .3

ر تقديم ا�خدمة.
ّ

 ا�حجوزات وعدم �عذ
 .عدم مطالبة أو استلام أي مبلغ من السائح إلا من خلال مقدم خدمات السفر والسياحة .4

ن السائح من ��جيل الدخول إ�� وحدة الضيافة ا�خاصة و��جيل ا�خروج م��ا �� الأوقات ا�حددة �� مستند   .5
ّ

أن يمك
 ا�حجز. 
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 : أح�ام عامة ا�خامس الفصل 

 :السا�عة عشرةالمادة  

ص لھ بتشغيل   .1
ّ

 للنظام ولوائحھ، والقرارات والتعليمات ال�ي    وحدة الضيافة ا�خاصةيخضع المرخ
ً
لأعمال التفتيش وفقا

 تصدرها الوزارة لهذا الغرض. 

 �جدول ا�خالفات والعقو�ات المشار إليھ �� المادة (السادسة   .2
ً
تطبق العقو�ات عن أي مخالفة لأح�ام النظام واللائحة وفقا

 عشرة) من النظام. 

 
 :الثامنة عشرةلمادة  ا

 دون إخلال بالأنظمة واللوائح ذات الصلة، للوزارة �� سبيل أداء مهما��ا الآ�ي: 

وا�جهات   .1 الشر�ات  تلك  لدى  ي�ون  أن  ع��  مهما��ا،  ببعض  للقيام  متخصصة  فنية  جهات  أو  �شر�ات  الاستعانة 

 لأح�ام  
ً
ال�وادر الفنية ال�افية المدر�ة، وا�خ��ة �� مجال المهمات المسندة إل��ا بناءً ع�� ما تحدده الوزارة، وذلك وفقا

 النظام ولوائحھ.

قبل   .2 المقدمة من  البيانات  من �حة  للتحقق  ا�خاص  القطاع  أو  ا�ح�ومية  ا�جهات  مع  الر�ط  بخدمات  الاستعانة 

 المستفيد، وللوزارة ا�حصول ع�� أي مستندات ذات صلة �� حال توفرها لدى جهات ح�ومية الأخرى.

وا�حوسبة   .3 الأشياء،  و�ن��نت  الاصطنا��،  الذ�اء  مثل  المتاحة  المعلومات  تقنية  وحلول  منتجات  من  الاستفادة 

 ال�حابية، وأتمتة العمليات. 

 

 : التاسعة عشرةالمادة 

لتنفيذ أح�ام اللائحة بقرار من الوز�ر أو من يفوضھ،  الإجراءات والضوابط والمعاي�� والقرارات والتعليمات اللازمة  تصدر أدلة  

 وتحدّث بالطر�قة نفسها، وتنشر �� الموقع الإلك��و�ي الرس�ي للوزارة ويُعمل ��ا من تار�خ �شرها. 

 

 : العشرونالمادة 

ص لھ بتشغيل  -بناءً ع�� هذه اللائحة -ما ترسلھ الوزارة ُ�عَدّ 
ّ

ا رسميًا. وحدة الضيافة ا�خاصة للمرخ
ً
 ع�� العنوان الرس�ي إبلاغ

 

 : ا�حادية والعشرونالمادة 

 تصدر اللائحة بقرار من الوز�ر، وتنشر �� ا�جر�دة الرسمية، ويعمل ��ا من تار�خ �شرها.
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CONFIDENTIAL▮▮ مقّ�د 

 وحدة الضيافة ا�خاصة��خيص جدول المقابل الما�� ل

 

 الرسم (بالر�ال السعودي) ا�خدمة 

 1,100 ترخيص إصدارطلب 

 ل�ل ز�ارة إضافية �عد أول ز�ارت�ن   500 طلب ز�ارة 

 


